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    【麻布山林】為友達光電研發培訓中心，我們非常樂意與您共享這片擁有豐富生態資源與

人文藝術氣息的優質訓練場域，選擇麻布山林為活動場地前，請貴單位務必了解本園區入園規

範(請參照官網說明 )並同意為維護園區安寧，任何活動、課程以不影響園區內公共安寧及安全

為原則，敦請各使用單位及工作人員於本場地使用期間同意並遵守以下管理暨使用規範。 

一、場地租借使用須知 

1. 租借對象： 

     1-1 以服務舉辦訓練活動或會議之住宿過夜團體為優先。 

     1-2 單天會議活動開放活動前 30 日始得預約，並開放週日~週三為主。 

 

2. 租借時段︰ 

2-1 場地使用時段(四個小時為一時段)：上午 08:00~12:00、下午 13:00~17:00、晚間    

   18:00~22:00  

2-2 租借以四小時為一時段計費，未滿四小時，仍以一時段計算；租借單位應確實遵守使用 

        時間，若逾時 30 分鐘以上，得加收該場地 1 小時租金、逾時 1 小時以上得加收該場地 

        2 小時租金、逾時 2 小時以上，得加收該場地全額租金。前述超時計費情況，惟需該場 

        地下一時段無人使用方可適用。 

 

3. 場地基本設施： 

3-1 各教室(討論室除外)免費提供折合會議桌、會議椅、投影機一式、音響設備一式、無線 

   麥克風 3 支、耳麥 1 副、大白板一個、白板筆(紅綠黑藍各 2 支)、紙、鉛筆、報到桌 2 

   張(含桌巾)、防蚊液、飲水機、無線上網、停車位。 

3-2 停車位須視活動當日停車狀況安排，於活動前七日確認停車場安排位置。 

3-3 若需借用其他設備器材請提前洽詢業務單位，收費另計。 

3-4 租借場地提供一次場地桌型安排服務，若有變換桌型需求需事先提出收費另計；若 

   於活動日臨時提出變換桌型需求，麻布山林將視當天人力狀況安排，並有權不接受此 

        申請。 

3-5 借用教室場地依借用時段，得免費使用園區草皮(請事先向業務單位申請)。 

 

4. 場地使用規範及注意事項說明： 

4-1 場地以舉辦會議、課程活動為原則，不得違反政府法令、善良風俗或涉及其他宗教儀式， 

        經查與原申請活動內容不相符者，本園有權隨時中止活動進行，且已付費用恕不予退還。 

4-2 經核准後，租借單位不得將場地私自轉借（讓）、出租、分租，或其他營業之行為。 

4-3 使用期間應配合本園門禁管制、車輛進出、場地管理，以維護園區安全。 

4-4 基於衛生安全及環保考量，麻布山林各茶水間不提供紙杯或杯具相關用品，請自行攜帶 
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        杯具。 

4-5 為維護會議區環境及上課品質，教室內禁止飲食，茶點區統一設置於詠山館 1F-亭仔腳、 

草堂設置於走廊區，若有特殊需求，需事先與麻布業務窗口溝通後經雙方同意後進行。 

4-6 課程活動不得有利用園區花草樹木、雕塑品進行攀爬、捆扎、摘取等傷害園區環境、 

生態之行為。 

4-7 為維護園區自然生態，僅主要動線有夜間照明，因此不建議進行夜間戶外活動；租借單 

位若因課程需要於夜間 20:00 後至翌日早上 7:00 前進行戶外活動，需事先與麻布業務 

窗口溝通後經雙方同意後進行。 

4-8 活動或課程期間若有無人機、空拍機操作需求，需事先向管理提出申請，並檢附專業 

   人員操作證照；相關操作規範皆需依民航法規定辦理。 

 

5. 取消或變更場地日期說明： 

取消場地：活動日前若非不可抗力之因素，取消場地退款方式如下： 

通知時間 活動日 25 天前 活動日 15 天前 活動日 7 天前 

扣款比例 已繳訂金 30% 已繳訂金 60% 已繳訂金 100% 

5-1 提前使用者請於活動日(不含)前 7 天告知，需求場地則視現場提供主。 

5-2 延後使用僅限變更一次，延期可延至租借日起的三個月內 (如：原訂 8/31 借用，最晚 

   可延至 11/30)；若逾期未使用則視同放棄，訂金恕不退還。 

5-3 因天災或不可抗力之因素，導致租借場地無法使用時，本館將退還全數已繳費用。 

 

6. 場地佈置： 

6-1 如需勘查場地，請提前向業務單位預約，場勘預約時間：週一至週五(上午 08:00-11:00 

   下午 13:00-17:00)。 

6-2 佈置作業（含綵排、設備測試）為實際使用時段前 30 分鐘，若逾時 30 分鐘以上，則應 

        照加時費規定另支付租金。(詳見 2-4 條逾時收費說明)。 

6-3 租借單位所需用品得於活動開辦前 2 日透過物流送達麻布山林(收件人需加註單位名稱)， 

        服務中心得協助代簽收但不負清點及保管之責。 

6-4 如需張貼或懸掛旗幟、標示牌、海報或宣傳標語等，需提前向麻布山林業務窗口申請； 

   不可任意擺放、懸掛或張貼於園區或場地之內外牆面；租借單位應於活動結束後將場地 

   恢復原狀，並自行將上述物品拆除、運離；教室內垃圾攜至各樓層梯廳分類垃圾桶妥善      

   放置，若環境髒亂將收取場地清潔費$3,000 元。 

6-5 教室內外嚴禁使用膠類黏貼物及加釘任何鐵釘，若需張貼海報/文宣，請使用無痕膠帶 

   或環保黏土張貼海報宣傳品，若有毀損牆面需負維修賠償責任。 

6-6 租借單位必須妥善維護場內外各項設施，未經許可不得擅自移動或私自架設其他設施， 

   若有損毀，應恢復原狀或照價賠償。 

6-7 租借單位如須另行架設燈光、音響或耗電量大之電器設備、電源等，應會同麻布山林 
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會勘後，並符合電工法規始得架設，若因另行架設活動設備導致延伸費用產生，須另行     

計費。 

6-8 視聽、教學器材等場地設備，應妥善使用，不得任意搬動，使用前若有故障或毀損者， 

   租借單位應立即告知麻布山林業務窗口處理，有下列情形之一者，應負責賠償：  

   (a) 未經同意任意搬動導致人為損壞者。 

   (b) 使用不當造成毀損者。 

   (c) 設備如已有瑕疵，未主動告知而繼續使用致損害發生或擴大者。 

   (d) 若不慎發生意外，除自行負責外，如造成財物損壞，應照價賠償。 

6-9 為維護本館各項硬體設備修復品質(建築物或其他場地相關設備)，若因租借單位未妥 

   善使用而導致損壞者，租借單位同意委由麻布山林協力廠商進行修復，修復費用由租借 

   單位全額支付。 

 

7. 禁止事項說明 (請主辦單位務必轉達參與人) :  

7-1 麻布山林全園禁菸(含教室、客房)，如需吸菸請至指定吸菸區，違者依菸害防制法規 

   定可處新台幣 2 千至 1 萬元罰鍰。 

7-2 麻布山林亦不開放教室、客房或公共區域有飲酒活動或行為，違者麻布山林有權終止 

   活動進行，相關費用將不退還。 

7-2-1 若於用餐時段於餐廳內飲酒，則不在此限；或因課程需要規劃之品酒類課程活動， 

需事先提出申請，經核准後例外。 

7-2-2 上述飲酒活動主辦單位應了解飲酒行為可能來帶的危險與損害，因此主辦單位有 

責任向參與人宣導飲酒注意事項，如因主辦單位開放飲酒活動而導致人身或財產損害， 

其相關責任風險需自行承擔，麻布山林概不負責。  

7-3 園區嚴禁動火或使用任何火具進行活動。 

 

二、團體住房須知 

1. 團體定義: 20 人以上舉辦訓練活動或會議假期之團體。 

2. 住房 check in 時間為 17:00；check out 時間為隔日 10:30 前。 

3. 團體入住需團進團出，申請單位應指定現場負責人 1 名，負責現場點交房卡，並於退房時

統一歸還。 

4. 為維護住宿品質，恕不接受超額入住，若經發現將加收該房標準入住人數之平均房價。 

5. 環保愛地球，響應【一次性拋棄式用品減量】措施，住房不提供牙刷、牙膏、梳子、浴

帽、刮鬍刀等個人用品。 

6. 全館(含房間陽台)嚴禁吸菸，如需吸菸請至吸煙區，違者依菸害防制法規定可處新台幣 

2 千至 1 萬元罰鍰。(吸菸區位置：山居二樓戶外區-販賣機旁、山居一樓左側腳踏車棚。) 

7. 住房含早餐，早餐用餐時間為 07:30~09:30，並供應團體桌菜為主，請統一時間用餐。 
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8. 延遲退房：若住房狀況允許延遲退房，超過 1hr 加收該房價 1/3 費用、超過 3~6hr 加收該

房價 1/2 費用、超過 6hr 以上加收該房價 1 日費用。 

9. 提早入住：須視當日房間清掃狀況，若住房狀況允許提前入住，提早 1hr 加收該房價 1/3

費用、提早 3~6hr 加收該房價 1/2 費用、提早 6hr 以上加收該房價 1 日費用。 

10. 取消訂房說明：活動日前若非不可抗力之因素，取消訂房退款方式如下： 

通知時間 活動日 25 天前 活動日 15 天前 活動日 7 天前 

扣款比例 已繳訂金 30% 已繳訂金 60% 已繳訂金 100% 

11. 變更訂房日期說明： 

10-1 提前使用者請於活動日(不含)前七天告知，需求房型則視現場提供為主。 

10-2 延後使用僅限變更一次。延期可延至入住日起的三個月內(如：原訂 8/31 入住，最晚    

    可延至 11/30 入住)；若逾期未使用則視同放棄，訂金恕不退還。 

12. 因天災或不可抗力之因素，導致租借場地無法使用時，本館將退還全數已繳之費用。 

13. 麻布山居提供團體行李暫放區，無提供派送行李服務，請儘量準備輕便行李，以免搬運不

易。 

14. 住宿區皆設有免費無線網路；各樓層設有公共茶水間；麻布山居 2F/雅舍 B1 設有洗衣房

及販賣機。 

 

三、餐點服務： 

1. 麻布山林-富森餐廳提供團體用餐、下午茶、飲料等服務，園區禁止攜帶外食及舉辦外燴， 

並嚴禁外送員至園區內送餐；若有特殊需求請事先與業務窗口聯繫討論，若未事先告知， 

經發現將酌收清潔費用$50/人。 

2. 富森餐廳服務時間： 

2-1 早餐 07:30~09:30、午餐 11:30-14:30、晚餐 17:00-21:00、宵夜 21:00-23:00，各時段若逾 

   時用餐，則另加收逾時服務費。 

2-2 早茶 09:30-10:00、下午茶 14:00-15:00，最低供應份數 20 人份點心及飲料一起配送，恕 

   不拆送。 

2-3 宵夜 21:00-23:00 最低供應份數 30 人份。 

3. 為珍惜地球資源及提升會議區之開會、上課環境品質，麻布山林不提供團體便當服務，並 

禁止於會議室內用餐；若有特殊需求請事先與業務窗口聯繫討論。 

4. 富森餐廳禁止會議簡報、及使用高音喇叭設備或任何會產生噪音之活動，如卡拉 OK、歌唱 

表演、cosplay 扮裝…等影響他人用餐之行為；若有特殊需求請事先與業務窗口聯繫討論。 

5. 如有用餐包場需求，請事先向業務窗口提出，若餐廳訂席情況允許可提供包場。 

6. 活動用餐數量需於活動前 3(含)日進行最後確認，確認後恕不接受臨時追加或減少。 

7. 餐廳供餐時間皆依窗口指定時間準備，若活動延遲或提前，請窗口務必提前 30 分鐘主動 

向餐廳聯繫調整供餐時間，以維護學員用餐品質。 



 

        【麻布山林】場地管理暨使用規範 

 

                     

四、付款方式： 

1. 住房及場地： 

帳戶：達基教育發展股份有限公司 

銀行：兆豐銀行(017)竹科新安分行 

帳號：02009110702 

2. 富森餐廳： 

帳戶：傅饌餐飲股份有限公司 

銀行：合作金庫(006)西屯分行 

帳號：1438-717-337181 

3. 付款須知： 

3-1 【住宿+場地】與【餐飲】費用須分開支付 

3-2  訂金僅須支付住宿+場地 30%，付訂後餐飲即同步保留 

3-3 【住宿+場地】尾款得於麻布山居服務中心現場刷卡或活動完成七日內匯款 

3-4 【餐飲】費用得於活動當日現金結帳或活動完成 7 日內匯款 

 

五、其他注意事項說明： 

1. 如因課程設計、活動規劃或其他與租借單位活動相關之原因，以致有公共災害或人員傷亡

發生，麻布山林得協助救護或送醫；相關責任由租借單位自行負責，與麻布山林無涉。租

借單位使用園區設備或場地不當所造成之損害亦同。 

2. 麻布山林僅提供場地租借，凡租借本園之單位人員若與第三者發生糾紛或應負法律責任時， 

一律由租借之單位人員全權負責，麻布山林不負任何責任。 

3. 園區禁止隨意亂棄垃圾或有任何破壞環境生態之行為，若經發現將進行罰款。 

4. 若有媒體需入園進行採訪、報導等相關活動，需事前向麻布山林管理單位申請，未經申請

本園將有權拒絕入園。 

5. 麻布山林對訂房或場地之確認，以訂金之確實收取始為生效，口頭、Email、書面等各式洽

詢皆不代表保留檔期；確認租借內容後於回簽報價單 7 個工作日繳付訂金。 

6. 付訂完成則視為同意本約定，若有影響他人安寧或與原申請活動內容不相符者之狀 

況，本園有權立即終止各項園區活動，已付款項恕不退還。 

7. 上述管理事項若有未盡事宜，麻布山林保留最終解釋、核准申請、修改相關條款之權利。 


